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1.OBIIME ITOJIOKEHUA

1.1.0Ttnen 6e30macHOCTH H XO3SWCTBEHHO - TEXHHYECKOro obecrnedyeHus B YacTHOM
npodeccHonampHOM ~ obpazoBatenbHOM  yupexaeHun — «Cambckui  mHCTHTYT  FOXHOrO
Vuusepcurera (UYbull)» (nanee WHCTHTYT) sABIsSETCS CTPYKTYPHBIM IIOJpa3sJeiIeHHEM
HuctuTyTA.

1.2.PykoBoTeNs OTAENa HazHayaeTcss W OCBOOOXKIAETCs OT JOJDKHOCTH MPHKA30M JMpEeKTopa
HHucTHTYTA.

1.3.PyKOBOJCTBO OTJAENOM OCYIIECTBISECT HAYAIBHUK OTAena 6e30macHOCTH M XO3SHCTBEHHO -
TexHu4yeckoro obecrnieyeHus. PaboTHHKH OT/I€1a HA3HAYAKOTCS W OCBOOOKIAIOTCH OT JODKHOCTH
IIpHKa3oM aupekTopa MHCTHTYTa 1O mpeacTaBiIeHHIO Ha4allbHHKA OTHENa.

1.4.0tnen B cBoe# paboTe pyKOBOACTBYETCH:

- VcraBom YacTHOro mpod)ecCHOHAIBHOTO 00pa30BaTeIbHOIO YUPEKICHUUS

«Canbckuit mactutyt HOxsoro YuuBepcurera (MYbull)»:

- HacrosmmM [lonoxkeHWeM, JAPYrMMH HOPMAaTHBHO-IIPaBOBBIMHM aKTaMH, HWHCTPYKIIHAMH,
o0s3aTeIbHBIMH K HCIIOJTHEHHIO B HCTHTYTE.

1.5.B otnene nomKHBI OBITH JOKYMEHTHI B MATEPHAITBI IO CJIEAYIOIMIMM BOIIPOCAM:

-IoI0XKeHHe 06 oTnesne (Komus);

- IOJDKHOCTHBIE HHCTPYKLMH (KOITHA);

- IOKYMEHTBI O COCTOSTHHY 3/IaHus ¥ nmoMemnenuid MacTuTyTa;

- KHHTH, )XYpHAJIbI yUeTa OlleYaTEIBAaHUS ITOMENIEHUH , pHeMa — CJIa4uM JICKYPCTB ¥ KIIFOYEH.

2.0CHOBHBIE 3AIAYH

2.1.IlarpynupoBanue 3akperuieHHbIX 3a ciayxboit o0bekToB WMHCTHTYTA, BBISIBIEHHE JIMII,
HapyIIaomMX 00IeCTBEHHBIH NOPAI0OK ¥ MPUHATHE MEp K NPEKPaIleHHIO HapyleHHH
2.2.0prasm3anus ¥ obecrnedeHne OOIIECTBEHHOIO TOpSAAKAa IIPH ITPOBEJCHHH MAacCOBBIX
MEpONpHSTHIi B KoH(pepeHn-3ane UHCTHTYTA

2.3.0pranu3anusi 1 OCYIIeCTBIEHHE MPOITYCKHOTO PeXXUMa U MOPSIKa BO BPeMs BCTYNHTENIbHBIX
HCIIBITAaHUN aOUTYPHEHTOB.

2.4 AHamM3 aHTHTEPPOPHCTHYECKOH 3aIUINEHHOCTH OOBEKTOB M TeppuTopuM HHCTHTYTA H
BBIpab0OTKa MEPOTIPUSATHI 1O €€ YKPEIJICHHIO

2.5.Xo3s#iCTBEHHOE, MAaTEPHATPHO-TEXHWYECKOE H  CONMAJbHO-OBITOBOE  0OCTY)XKHBAHHE
HHcTHTYTA B €ro noapasaeseH .

2.6.CoziepxaHue B HaJUIeXKallleM COCTOSHHM 3/aHUs M moMerneHud MHCTHTYTa, npuieraromei
TEPPHTOPHH.

2.7.Co3nanue yciioBuii [uis Tpya U OTAbIXa, paGotaomux B MHCcTHTYTE.

2.8. KoHTpoIIb 3a Ka4eCTBOM H BBINIOJHEHHE PEMOHTHBIX PaboT.

2.9.KoHTpOons 3a panMOHAILHBIM PacXO0BAaHHEM MATEpHAIOB H CPEACTB, BHIAEISEMBIX IS
XO3SHCTBEHHBIX LIETEH.

2.10.Benenne ydera W COXPaHHOCTh MaTE€PHATBHBIX IEHHOCTEH, OpraHM3alis BHYTPEHHErO
JOKyMEHTO000pOTA.

3. PYHKIIUHA

B coOTBETCTBMM ¢ BO3NOXKEHHBIMH Ha HEro 3ajayaMi OT[EN OCYIIECTBISET CIEXYIOIIHE
bynxuu:

3.1.Xo3siicTBeHHOE 00CTy)KHBaHKE M MOIEPHKAHAE B HAJIEKAIIEM COCTOSHHE B COOTBETCTBHH C
NpaBHJIaMd ¥ HOPMaM# MPOM3BOJICTBEHHON CAaHUTAPHU M IPOTHBOINOXKAPHOM 3aIIUTHI 3[AHUH U
MOMEINEHHH, a TaKkKe KOHTPOJb HAJ MCIPABHOCTEIO OOOPYZOBAHHS M HHKEHEPHBIX
KOMMYHHKaLM# (OCBEIIEHHA, CHCTEM OTOIUICHUS, BEHTHIIAIUM | JIp.).

3.2.@opmMHpOBaHHE TEKYMHMX M MEPCHEKTHBHBIX IUIAHOB PEKOHCTPYKIMH, KAIHTATEHOTO M



TEeKyIIEro peMOHTA 3/1aHHs, MOMELICHHH, CHCTeM BOJOCHAOKEHHMS, W JPYTHX COODYKECHHH,
COCTaBJICHHE CMET XO3SHCTBEHHBIX PacXo/I0B.

3.3.Opranusaiys OpOBEACHHS PEMOHTa IOMEIIECHH, OCYIIECTBICHHE KOHTPOJIA 332 Ka4eCTBOM
BBITNIOJIHEHUS PEMOHTHBIX paboT.

3.4.06ecnieyeHne TOApa3delieHHH NpPeANpHATHA MeOenblo, XO34HCTBEHHBIM HHBEHTapeEM,
CpeliCTBAMM MEXaHW3ali¥ HHIKEHEPHOTO H YIpPaBICHYECKOro TpyJa, HaOIOIeHHe 3a HX
COXPAaHHOCTBIO U ITPOBEJICHHEM CBOEBPEMEHHOIO PEMOHTA.

3.5.0dopmiieHre HEOOXOMAMMBIX JOKYMEHTOB Ul 3aK/IIOYEHHS NOrOBOPOB Ha OKa3aHHWE YCIYT,
MOJyYEHHE M XPAHEHHE KaHIENSAPCKUX IPHHAIIEKHOCTEH, HEOOXOMMMBIX XO3fHCTBEHHBIX
MareprajioB, 06OpYOBaHUS W WHBEHTaps, obecriedyeHHe WMHM CTPYKTYPHBIX NOJApa3JeNeHHi, a
TaKXKe BEJICHHE Y4eTa X PacXOJIOBaHHUA U COCTABIICHHE YCTAHOBIECHHON OTYETHOCTH.
3.6.KoHTpOIb 3a palMOHAIBHBEIM PACXOJOBAHHEM H COXPaHHOCTb MATEPHAIOB H CPEACTB,
BBIJIENISIEMBIX U1l X035 CTBEHHBIX LIEJIEH.

Opranusarus A0CTaBKH W NpeOGhIBAHUS NpenojaBaTeneil H APYTHX NpeACTaBHTeNeH, NpUOLBIIMX
B clTy)keOHblE KOMaH/IHPOBKH.

3.7.0pranusanus pabor no GraroycTpoMCTBY, O3€/CHEHHIO M YOOpKE 31aHMH ¥ COOPYXKCHHH
WHcTuTyTa M NpUieraomeil TeppHTOPHH.

3.8.Xo3siicTBeHHOE 0OCIYKMBaHHE INPOBOJMMBIX COBEINAHWH, KOH(EpEHIWH, CEMHHApOB H
JPYTHX MEPONPHATHH.

3.9.0pranu3zauus BBITIOJIHEHHS IPOTHBOIIOXKAPHBIX H CAHUTAPHO
NpodHITAKTHIECKEX MEPONIPHATH U COZlep)KaHHE B HCIIPABHOM COCTOSIHHM COOTBETCTBYIOIIETO
WHBEHTaps

3.10. OcymecTBiesne KOOPAMHAIIMH JI€ATEITBHOCTBIO IPYTHX CTPYKTYPHBIX
nozpa3zielieHHit o BOIIpocaM OTena.

3.11.0cymecTBaeHHe BHYTPEHHETO AEIONPOM3BOJACTBA H JOKyMeHToobopoTa ((popMuUpoBaHHE H
OTIpaBJIeHHE/TIONly4YeHHEe KOPPECIIOHJACHIMH H JApyroi uHGOpMalMH, B TOM YHCIE II0
37IEKTPOHHBIM KaHaJlaM CBS3H).

3.12. OcymecTBieHnue OpraHu3aliK BeJIeHUs! HOPMATHBHO-CIIPAaBOYHOU

HHpOPMAIHH, OTHOCAIIEHCA K QYHKIHAM OTAENA.

3.13.06ecnieyenne B mnpenenax CBOEH KOMIETEHIMH 3alUThl CBEICHHH, COCTaBJIAIOLIHX
KOMMEpYECKYIO TaiiHy, ¥ MHBIX CBEJJleHUH OrpaHHUEHHOr0 paclpOCTPAHEHHS.

3.14. OcyumecTBieHne B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOjaTenbcTBOM Poccuiickoit ®enepanmu paboTs
0 KOMIUIEKTOBAaHHIO, XpaHEHWIO, Y4eTy H HCHONb30BaHHIO AapXHBHBIX JIOKYMEHTOB,
o6pa3oBaBIIMXCs B XOZI€ JIESITENEHOCTH OTeNA.

4. IIPABA H OBA3AHHOCTH

Otaen s pelieHUs BO3/I0KEHHBIX HA HEro 3a/1a4 UMeeT IIPaBo:

4.1.3ampammBath B YCTAHOBJICHHOM IOpPSJAKE OT CTPYKTYPHBIX IIOJApa3/ie/ieHHH NpeANpUATHS
uH(bOpMaIHIO (MaTepAAbI) IO BONPOCAM, BXOJISIIMM B KOMIIETEHIIHIO OT/IEIa.

4.2. Co3znaBaTh 3KCIEpTHBIE W paboyme IpyIIEl M0 BOMPOCAM XO3SHCTBEHHOrO OOCITY)XHBaHHS
NpeANpUSTHS.

4.3.IlpoBoauTe B mnpejenax CBOEH KOMIIETCHIHWH B YCTAHOBJIEHHOM I[IOpSZIKE II€PEroBOPEI
(moaroraBaMBaTh CO CTOPOHHUMH OPraHH3alHsIMH J0TOBOPEI).

4.4 Mcnionb3oBaTh Cpe/CTBA, BhLAeNseMble HAa (HHAHCHPOBaHHWE OTHENa [UIA 3aKyIKH
HEeO0OXOJMMBIX XO3SIHCTBEHHBIX MaTEPHAIIOB, 0D0OPY/I0BaHHS ¥ WHBEHTAP.

4.5. BHOCHTD npeiokeHus 110 BOIPOCaM, BXOJSAIIHM B KOMIIETEHIIHIO OTAEIA.

S.OTBETCTBEHHOCTbH

5.1.OTBETCTBEHHOCTD 3a Ka4€CTBO ¥ CBOEBPEMEHHOCTh BBHIIOIHEHHS BO3/I0OKEHHBIX HACTOSIIHM
[lonoxenneM Ha oThen 3anad ¥ (YHKOME HeceT PYKOBOIMTENb OTAeNa Oe30NacHOCTH H



X03AHCTBEHHO - TEXHHYECKOro obecrnedeHus.

5.2.0TBETCTBEHHOCTH PaOOTHHKOB OT/IejIa YCTAaHABIMBAETCH JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIBCTBOM
M JOJDKHOCTHBIMH HMHCTPYKIMAMH. PykoBomuTenb otaena Ge30NMacHOCTH M XO3SHCTBEHHO -
TEXHHYECKOro oOecredeH s u ApyrHe paboTHHKH OT/eNa HECYT MePCOHANBHYIO OTBETCTBEHHOCTh
3a COOTBETCTBHE OOPMIIAEMBIX HMH JOKYMEHTOB

6. CBSI3U (B3BAUMOOTHOIUEHHWS) OTAEJIA C APYT'UMH ITIOAPA3IEJIEHHMHA

6.1.B npouecce mpou3BOACTBEHHOM aeATeIbHOCTH MHCTHTYTA, OTAEN 3aMMOACHCTBYET CO BCEMH
CTPYKTYPHBIMH TOJpa3eieHussMA MHCTHTYyTa B COOTBETCTBHH C YTBEPXKIEHHOM CTPYKTYPOM
Hucruryra.



